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ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Ейскоукрепленского сельского 

поселения Щербиновского района

от 17.03.2017 № 12
ПЛАН РАБОТЫ
 Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района 

на второй квартал 2017 года

	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Дата проведения
	Место проведения
	Ответственный
	Руководитель

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Прием населения по личным вопросам
	в течение квартала,

в соответствии

с графиком приема
	администрация

поселения
	А.А. Колосов 

Е.В. Анченко


	А.А.Колосов 



	2
	Работа с обращениями граждан
	по мере поступления
	администрация

поселения
	Е.В. Анченко
	А.А.Колосов

	3
	Планерные совещания с работниками администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района (далее – поселение) по вопросам деятельности
	каждый понедельник
	администрация

поселения
	А.А. Колосов 

Е.В. Анченко


	А.А.Колосов 



	4
	Совещание с руководителями учреждений и организаций, расположенных на территории поселения по организационной деятельности
	по отдельному плану
	администрация

поселения
	А.А. Колосов 

Е.В. Анченко


	А.А.Колосов 



	5
	Разработка и подготовка нормативных правовых

 и правовых актов администрации и Совета поселения
	в течение квартала
	администрация

поселения
	Е.В. Анченко

Н.Н. Шевченко
	А.А.Колосов 



	6
	Разработка и подготовка ответов на акты прокурорского реагирования
	по мере поступления
	администрация

поселения
	специалисты администрации
	А.А.Колосов 



	7
	Подготовка материалов актов прокурорского реагирования в юридический отдел управления делами администрации муниципального 

образования Щербиновский район
	к 01 числу ежемесячно
	администрация

поселения
	Е.В. Анченко
	А.А.Колосов 



	8
	Подготовка нормативных правовых актов администрации и Совета поселения в электронном виде в программе «АРМ Муниципал»
	к 01 числу ежемесячно
	администрация

поселения
	Е.В. Анченко
	А.А.Колосов 



	9
	Подготовка и направление копий нормативных правовых актов Администрации и Совета 

поселения в регистр нормативных правовых актов Краснодарского края
	к 25 числу ежемесячно
	администрация

поселения
	Е.В. Анченко
	А.А.Колосов 



	10
	Направление копий нормативных правовых актов Администрации и Совета поселения в прокуратуру Щербиновского района
	к 15 и 25 числу ежемесячно
	администрация

поселения
	Е.В.Анченко

Е.Н. Степанова
	А.А.Колосов 



	11
	Подготовка и изготовление периодического печатного издания «Информационный бюллетень администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района» 
	в течение квартала
	администрация

поселения
	Е.В.Анченко

Е.Н. Степанова
	А.А.Колосов

	12
	Размещение на официальном сайте Администрации поселения нормативных правовых актов и официальной документации
	в течение квартала
	администрация

поселения
	Е.В.Анченко

Е.Н. Степанова
	А.А.Колосов

	13
	Проведение антикоррупционной экспертизы проектов нормативных правовых актов и нормативных правовых актов администрации и Совета поселения
	в течение квартала
	администрация

поселения
	Е.В.Анченко

Е.Н. Степанова
	А.А.Колосов

	14
	Работа с кадрами и кадровое делопроизводство в Администрации
	в течение квартала
	администрация

поселения
	Е.В.Анченко
	А.А.Колосов

	15
	Размещение отчета по кадровому составу и вакансиях на сайте департамента труда и занятости населения Краснодарского края (КУБЗАН) 
	до 25 числа ежемесячно
	администрация

поселения
	Е.В.Анченко
	А.А.Колосов

	16
	Проведение «Часов контроля» по выполнению нормативных правовых актов Администрации
	по отдельному плану
	администрация

поселения
	Е.В.Анченко
	А.А.Колосов

	17
	Осуществление финансовой, экономической и бухгалтерской деятельности Администрации и Совета поселения
	в течение квартала
	администрация

поселения
	Н.Н. Шевченко
	А.А.Колосов

	18
	Подготовка ежемесячных контрольных информаций в администрацию и отраслевые органы администрации муниципального образования Щербиновский район
	в течение квартала
	администрация

поселения
	Е.В.Анченко

Е.Н. Степанова Н.Н. Шевченко

Т.Н.Александрова

Н.Н.Сухоиваненко

Т.В.Гракова

З.С. Шевченко
	А.А.Колосов

	18
	Работа с Контрольно-счетной палатой муниципального образования Щербиновский район
	в течение квартала
	администрация

поселения
	Н.Н. Шевченко
	А.А.Колосов

	20
	Работа с финансовым управлением администрации муниципального образования Щербиновский район
	в течение квартала
	администрация

поселения
	Н.Н. Шевченко
	А.А.Колосов

	21
	Участие в судебных заседаниях в Арбитражном суде Краснодарского края 
	по мере необходимости
	администрация

поселения
	Е.В.Анченко

Е.Н. Степанова
	А.А.Колосов 



	22
	Участие в судебных заседаниях в Щербиновском районном суде
	по мере необходимости
	администрация

поселения
	Е.В.Анченко

Е.Н. Степанова
	А.А.Колосов 



	23
	Подготовка и изучение материалов судебных документов в суды различных инстанций 
	по мере необходимости
	администрация

поселения
	Е.В.Анченко

Е.Н. Степанова
	А.А.Колосов 



	24
	Сессия Совета поселения
	по плану Совета
	администрация

поселения
	Е.В.Анченко 

Н.Н. Шевченко
	А.А.Колосов 



	25
	Заседания депутатских комиссий:

- по бюджету и экономическому развитию 

- по социальным вопросам 
	по плану Совета
	администрация

поселения
	Е.В.Анченко 

Н.Н. Шевченко
	А.А.Колосов 



	26
	Подготовка документов по регистрации Устава поселения в Управление Министерства юстиции российской Федерации по Краснодарскому краю
	апрель
	администрация

поселения
	Е.В.Анченко


	А.А.Колосов 



	27
	Заседания Совета профилактики при главе поселения
	ежемесячно 

по отдельному плану
	администрация

поселения
	Т.Н.Александрова
	А.А.Колосов 



	28
	Заседания административной комиссии поселения
	по мере поступления протоколов
	администрация

поселения
	Е.В.Анченко

Е.Н. Степанова
	А.А.Колосов 



	29
	Заседания КЧС при главе поселения
	ежемесячно 

по отдельному плану
	администрация

поселения
	З.С.Шевченко
	А.А.Колосов

	30
	Работа по сбору и поступлению налоговых платежей в бюджет поселения
	в течение квартала
	администрация

поселения
	Т.В.Гракова


	А.А.Колосов 



	31
	Работа по недоимке налоговых платежей в бюджет поселения
	в течение квартала
	администрация

поселения
	Т.В.Гракова


	А.А.Колосов 



	32
	Работа по контрактной системе в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд поселения
	в течение квартала
	администрация

поселения
	Т.В.Гракова


	А.А.Колосов 



	33
	Мероприятия антинаркотической направленности поселения
	в течение квартала
	администрация поселения
	Т.Н.Александрова


	А.А.Колосов

	34
	Мероприятия по реализации Закона Краснодарского края от 21 июля 2008 года № 1539-КЗ на территории поселения
	в течение квартала
	администрация поселения
	Т.Н.Александрова


	А.А.Колосов

	35
	Мероприятия по контролю за соблюдением миграционного законодательства на территории поселения
	в течение квартала
	администрация поселения
	Т.Н.Александрова


	А.А.Колосов

	36
	Мероприятия по контролю за соблюдением действующего законодательства в обеспечении пожарной безопасности на территории поселения
	в течение квартала
	администрация поселения
	Т.Н.Александрова


	А.А.Колосов

	37
	Работа по реализации государственной поддержки и развития личных подсобных хозяйств на территории поселения
	в течение квартала
	администрация поселения
	Т.Н.Александрова


	А.А.Колосов

	38
	Уточнение и изменение документов воинского учета
	в течение квартала
	администрация

поселения
	З.С.Шевченко
	А.А.Колосов

	39
	Сверка документов воинского учета с военным комиссариатом г.Ейска, Ейского и Щербиновского районов
	ежемесячно
	администрация

поселения
	З.С.Шевченко
	А.А.Колосов

	40
	Мероприятия по контролю за соблюдение действующего законодательства в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории поселения
	в течение квартала
	администрация

поселения
	Е.Н. Степанова
	А.А.Колосов

	41
	Мероприятия по гражданской обороне, защите населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории поселения
	в течение квартала
	администрация

поселения
	Е.Н. Степанова 
	А.А.Колосов

	42
	Оформление и выдача справок и выписок из похозяйственных книг по земельным вопросам
	в течение квартала
	администрация поселения
	Н.Н.Сухоиваненко
	А.А.Колосов 



	43
	Оформление и выдача справок, архивных справок и выписок из похозяйственных книг 
	по мере необходимости
	администрация поселения
	Т.Н.Александрова


	А.А.Колосов



	44
	Мероприятия по подготовке и проведению публичных слушаний 
	в течение квартала
	администрация

поселения
	Е.В.Анченко 

Е.Н. Степанова

Н.Н. Шевченко

Н.Н.Сухоиваненко
	А.А.Колосов

	45
	Подготовка регламентов муниципальных услуг (функций) администрации
	в течение квартала


	администрация поселения
	Е.В.Анченко 

Е.Н. Степанова

Н.Н. Шевченко

Т.Н.Александрова

Н.Н.Сухоиваненко

Т.В.Гракова
	А.А.Колосов

	46
	Работа на портале РГУ по административной реформе 
	в течение квартала


	администрация поселения
	Е.В.Анченко 

Е.Н. Степанова


	А.А.Колосов

	47
	Предоставление муниципальных услуг (функций) администрации
	в течение квартала


	администрация поселения
	Е.В.Анченко 

Е.Н. Степанова

Н.Н. Шевченко

Т.Н.Александрова

Н.Н.Сухоиваненко

Т.В.Гракова
	А.А.Колосов

	48
	Подготовка и направление документов по обязатель-ным и исправительным работам на территории поселения в филиал по Щербиновскому району ФКУ УИИ УФСИН России по Краснодарскому краю 
	в течение квартала


	администрация поселения
	Е.В.Анченко 


	А.А.Колосов

	49
	Работа по благоустройству и наведению санитарного порядка на территории поселения:

1) проведение санитарных пятниц;

2) вывоз мусора от придомовых территорий;

3) уборка парковой зоны и общественных мест
	еженедельно;

1 раз в неделю

1 раз в неделю
	администрация поселения
	А.А.Колосов


	А.А.Колосов

	50
	Поздравление с 70, 80 и 90-летием, старше 90 лет жителей поселения
	в течение квартала
	по отдельному плану, на дому
	А.А.Колосов

О.Н. Цаплина
	А.А.Колосов

	51
	Работа руководителей ТОС:

а) разъяснительная работа и оказание помощи населению по наведению санитарного порядка на территории поселения;

б) участие в мероприятиях по выполнению закона Краснодарского края 1539-КЗ

в) участие в мероприятиях, проводимых на территории поселения
	в течение квартала
	территории ТОС
	Н.Н.Сухоиваненко

З.С.Шевченко 
	А.А.Колосов 



	52
	Участие в мероприятиях, проводимых администрацией муниципального образования Щербиновский район
	в течение квартала
	администрация

поселения
	А.А.Колосов 

Е.В.Анченко 

Н.Н. Шевченко

Е.Н. Степанова 

Т.Н.Александрова

Н.Н.Сухоиваненко

Т.В.Гракова

З.С.Шевченко
	А.А.Колосов

	53
	Организация и проведение культурно-библиотечных мероприятий 
	по отдельному плану
	администрация

 поселения,

библиотека
	Е.В. Анченко

О.А.Барилкина
	А.А.Колосов 

	54
	Организация и проведение культурно-массовых и спортивных мероприятий
	по отдельному плану
	администрация поселения,

 Дом культуры
	Е.В. Анченко

Я.Н. Разгонова
	А.А.Колосов 


Начальник отдела по общим и юридическим вопросам                                                                                          Е.В. Анченко
